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a. Công chức Phòng Kiểm soát thủ tục hành chính thuộc Sở Tư pháp. 

b. Công chức tại cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh và Ban quản lý Khu 

kinh tế cửa khẩu Ma Lù Thàng: 

- Đối với các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh và Ban quản lý Khu kinh 

tế cửa khẩu Ma Lù Thàng không (hoặc chưa) thành lập tổ chức pháp chế: bố trí tối 

thiểu 02 công chức đầu mối, trong đó 01 công chức là lãnh đạo cơ quan, đơn vị và 01 

công chức là lãnh đạo cấp phòng hoặc tương đương;  

- Đối với các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh và Ban quản lý Khu kinh 

tế cửa khẩu Ma Lù Thàng đã thành lập Phòng Pháp chế: bố trí tối thiểu 02 công chức 

đầu mối, trong đó 01 công chức là lãnh đạo cơ quan, đơn vị và 01 công chức là lãnh 

đạo Phòng Pháp chế. 

c. Sở Tư pháp có trách nhiệm hướng dẫn, tổng hợp và trình Chủ tịch UBND 

tỉnh quyết định công nhận danh sách cán bộ đầu mối cấp tỉnh. 

1.2. Cán bộ đầu mối cấp huyện:  

- Ủy ban nhân dân cấp huyện bố trí tối thiểu 02 cán bộ, công chức đầu mối, 

trong đó 01 cán bộ là lãnh đạo UBND cấp huyện và 01 công chức là lãnh đạo Phòng 

Tư pháp. 

- Phòng Tư pháp cấp huyện có trách nhiệm tham mưu Chủ tịch UBND cấp 

huyện quyết định danh sách công nhận cán bộ đầu mối cấp huyện và tổng hợp danh 

sách cán bộ đầu mối cấp huyện, cấp xã tại địa phương báo cáo UBND tỉnh (qua Sở 

Tư pháp) để theo dõi, quản lý. 

1.3. Cán bộ đầu mối cấp xã: 

Ủy ban nhân dân cấp xã bố trí 01 công chức đầu mối là công chức Tư pháp – 

Hộ tịch cấp xã (trong số các chức danh công chức Tư pháp – Hộ tịch của UBND cấp 

xã).  

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định công chức đầu mối cấp xã và báo 

cáo UBND cấp huyện (qua Phòng Tư pháp) để tổng hợp, báo cáo UBND tỉnh. 

2. Trong trường hợp có sự thay đổi về cán bộ đầu mối, các cơ quan, đơn vị 

phải kịp thời báo cáo UBND tỉnh (qua Sở Tư pháp) bằng văn bản về việc thay đổi cán 

bộ đầu mối theo quy định tại Khoản 1 Điều này.  

Điều 3. Vị trí, vai trò của cán bộ, công chức đầu mối 

1. Tham mưu, giúp Thủ trưởng cơ quan, đơn vị hướng dẫn, đôn đốc, tổng hợp, 

triển khai thực hiện công tác kiểm soát TTHC và tiếp nhận, xử lý các văn bản chuyển 


